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REGIMENTO DA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA DE AZUREM

CAPiTULO I
OBJETIVOS E COMPETENCIAS DA ASSEMBLEIA

Artigo 1.°

Finalidades
1 - A Assembleia de Freguesia de Azurém € o érgdo deliberativo da Freguesia.
2 - A atividade dos membros da Assembleia de Freguesia visa a defesa dos interesses da Freguesia
e a promogdo do bem-estar da populagdo da freguesia de Azurém, no cumprimento da Constituicdo
da Replblica e da legalidade democratica.

Artigo 2.°
Competéncias
Sem prejuizo das demais competéncias legais e de acordo com o disposto no artigo 3., a
assembleia de Freguesia tem as competéncias de apreciagio e fiscalizac8o e as competéncias de
funcionamento previstas na Lei n® 75/2013, de 12 de setembro.

Artigo 3.°

Competéncias de apreciacéo e fiscalizagio
1 - Compete a assembleia de freguesia, sob proposta da junta de freguesia:
a) Aprovar as opg8es do plano e a proposta de orgamento, bem como as suas revisges;
b) Apreciar o inventério dos bens, direitos e obrigagBes patrimoniais e a respetiva avaliacdo, bem
como apreciar e votar os documentos de prestagdo de contas;
c) Autorizar a junta de freguesia a contrair empréstimos e a proceder a aberturas de crédito;
d) Aprovar as taxas e os pregos da freguesia e fixar o respetivo valor;
e) Autorizar a aquisicdo, alienagdo ou oneragdo de bens imdveis de valor superior ao limite fixado
para a junta de freguesia e definir as respetivas condigBes gerais, podendo determinar o recurso 3
hasta publica;
f) Aprovar os regulamentos externos;
g) Autorizar a celebragdo de contratos de delegagdo de competéncias e de acordos de execugdo
entre a junta de freguesia e a c&mara municipal, bem como a respetiva resolucdio e, no caso dos
contratos de delegagdo de competéncias, a sua revogacio;
h) Autorizar a celebragdo de protocolos de delegagdo de tarefas administrativas entre a junta de
freguesia e as organizacdes de moradores;
i) Autorizar a celebrag@o de protocolos com instituigBes publicas, particulares e cooperativas que
desenvolvam a sua atividade na circunscrigdo territorial da freguesia, designadamente quando os
equipamentos envolvidos sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagdo pela
comunidade local;
j) Autorizar a freguesia a estabelecer formas de cooperagdo com entidades pUblicas ou privadas;
k) Autorizar a freguesia a constituir as associagdes previstas no capitulo IV do titulo III;
[) Autorizar a concessdo de apoio financeiro ou de qualquer outra natureza 3as instituicdes
dedicadas ao desenvolvimento de atividades culturais, recreativas e desportivas legalmente
constituidas pelos trabalhadores da freguesia;
m) Aprovar o mapa de pessoal dos servigos da freguesia;
n) Aprovar a criagdo e a reorganizagéo dos servicos da freguesia;
o) Regulamentar a apascentagdo de gado, na respetiva area geografica;
p) Estabelecer, apés parecer da Comissdo de Heraldica da Associagdo dos Arquedlogos
Portugueses, a constituicdo dos brasGes, dos selos e das bandeiras da freguesia e das suas
localidades e povoagGes e proceder a sua publicagdo no Didrio da Republica;
q) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de funcdes a tempo inteiro ou a
meio tempo do presidente da junta de freguesia;



r) Autorizar a celebragdo de protocolos de geminag3o, amizade, cooperacdo ou parceria entre
freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao orago da
freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural, econémica, histérica ou geogréfica.

2 - Compete ainda & assembleia de freguesia:

a) Aceitar doagGes, legados e herangas a beneficio de inventério;

b) Estabelecer as normas gerais de administragdo do patriménio da freguesia ou sob sua
jurisdicdo;

c) Deliberar sobre a administragdo dos recursos hidricos que integram o dominio publico da
freguesia;

d) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatorios definitivos resultantes de agdes tutelares ou de
auditorias executadas sobre a atividade dos érgdos e servigos da freguesia:

e) Apreciar, em cada uma das sess@es ordindrias, uma informagio escrita do presidente da junta
de freguesia acerca da atividade desta e da situagdo financeira da freguesia, a qual deve ser
enviada ao presidente da mesa da assembleia de freguesia com a antecedéncia de cinco dias sobre
a data de inicio da sessdo;

f) Discutir, na sequéncia de pedido de qualquer dos titulares do direito de oposicdo, o relatério a
que se refere o Estatuto do Direito de Oposicéo;

g) Aprovar referendos locais;

h) Apreciar a recusa da prestagdo de quaisquer informacgdes ou recusa da entrega de documentos
por parte da junta de freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem & realizagdo de
agBes de acompanhamento e fiscalizag3o;

i) Acompanhar e fiscalizar a atividade da junta de freguesia;

j) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucdo das atribuicBes da
freguesia;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a freguesia, por sua
iniciativa ou apds solicitagdo da junta de freguesia.

3 - N&@o podem ser alteradas na assembleia de freguesia as propostas apresentadas pela junta de
freguesia referidas nas alineas a), f) e m) do n.° 1, nem os documentos referidos na alinea b) do
mesmo nimero, sem prejuizo de esta poder vir a acolher em nova proposta as recomendacgdes ou
sugestdes feitas pela assembleia de freguesia,

Artigo 4.°
Competéncias de funcionamento

1 - Compete a assembleia de freguesia:

a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos da marcacéo de faltas injustificadas aos seus membros;

c) Deliberar sobre a constituicdo de delegagdes, comissBes ou grupos de trabalho para o estudo de
matérias relacionadas com as atribuigbes da freguesia e sem prejudicar o funcionamento e a
atividade normal da junta de freguesia;

d) Solicitar e receber informacéo, através da mesa e a pedido de qualquer membro, sobre assuntos
de interesse para a freguesia e sobre a execucdo de deliberacdes anteriores.

2 - No exercicio das respetivas competéncias, a assembleia de freguesia é apoiada, sendo caso
disso, por trabalhadores dos servigos da freguesia designados pela junta de freguesia.

CAPITULO II
MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Artigo 5.¢
Durag¢do, natureza e ambito do Mandato
1 - Os membros da Assembleia de Freguesia representam os municipes residentes na freguesia de
Azurém.



2 - Os membros da Assembleia de Freguesia servem pelo periodo do mandato e mantdm-se em
fungBes até serem legalmente substituidos.

3 - O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com a verificacio da
legitimidade e identidade dos eleitos e cessa quando forem legalmente substituidos, sem prejuizo
dos casos de cessagdo individual do mandato previstos na lei e no presente regimento.

4 - Os membros da Assembleia de Freguesia sdo titulares de um lnico mandato.

5 - O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia é de guatro anos.

Artigo 6.°

Poderes dos membros da Assembleia
Constituem poderes dos membros da Assembleia, nos termos do regimento:
a) - Participar nas discussies e votacgdes;
b) - Apresentar requerimentos e propostas, nos termos da lei;
¢) - Requerer a Junta de Freguesia, por intermédio da Mesa da Assembleia, quaisquer
esclarecimentos, documentos para consulta e todos os elementos informativos que considerem
Uteis para o exercicio do seu mandato;
d) - Apresentar requerimentos ao Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia durante os
periodos de ndo funcionamento da mesma;
e) - Apresentar reclamagdes, protestos e contra - protestos nos termos do regimento;
f) - Propor alteragdes ao regimento.
g) - Apresentar assuntos a incluir na ordem do dia, nos termos da lei.

Artigo 7.°
Deveres

1 - Constituem deveres dos membros da Assembleia:
a) - Comparecer as sessdes da Assembleia;
b) - Desempenhar os cargos na Assembleia e as fungdes para que sejam eleitos ou designados;
c) - Participar nas votacoes;
d) - Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;
e) - Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a autoridade do Presidente da
Mesa da Assembleia;
f) - Contribuir, pela sua diligéncia, para a eficicia e o prestigio dos trabalhos da Assembleia de
Freguesia e, em geral, para a observédncia da Constituicdo, das leis, do regimento e dos
regulamentos.
2 - Os membros da Assembleia devem, ainda, manter contacto estreito com todos os Grgios
autdrquicos democraticamente eleitos, com os cidaddos e as entidades colectivas da freguesia de
Azurém.
3 - E também dever dos membros da Assembleia de Freguesia a apresentagdo de justificagdo de
falta a qualquer sessdo.

Artigo 8.°

Suspensdo do Mandato
1 - Os membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensdo do respetivo mandato.
2 - O pedido de suspensdo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo de tempo
abrangido e € enviado ao Presidente da Mesa da Assembleia e apreciado pelo plenario do 6rgdo na
reunido imediata a sua apresentacdo.
a) O plenédrio pode delegar no Presidente poderes para decidir sobre tais pedidos.
b) Os pedidos de suspens&o devem ser decididos pelo Presidente no prazo de 3 dias.
3 - S8o motivos de suspensdo, designadamente:
a) - Doenga comprovada;
b) - Exercicio dos direitos de maternidade e de paternidade;
c) - Afastamento temporario da drea da autarquia por periodo superior a 30 dias;
d) - Impedimento por qualquer motivo relevante.



4 - A suspensdo que, por uma sd vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso do
mandato, constitui, de pleno direito, rentincia a0 mesmo, salvo se, no primeiro dia Util seguinte ao
termo daquele prazo, o interessado manifestar, por escrito, a vontade de retomar funcdes.

5 - A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plendrio do 6rgdo ou o seu Presidente
por delegacdo de poderes do plendrio, pode autorizar a alteragdo do prazo pelo qual inicialmente
foi concedida a suspensdo do mandato, até ao limite estabelecido no nimero anterior.

6 - Enquanto durar a suspensdo, os membros da Assembleia de Freguesia sdo substituidos nos
termos do artigo 13.0.

7 - A convocagdo do membro substituto faz-se nos termos do ndmero 3 do artigo 13.0.

Artigo 9.°
Auséncia inferior a 30 dias
1 - Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir nos casos de ausé&ncia por
periodos até 30 dias.
2 - A substituicdo obedece ao disposto no artigo 13.° e opera-se mediante simples comunicaggo
por escrito dirigida ao Presidente da Mesa da Assembleia, na qual sfo indicados os respetivos inicio
e fim.

Artigo 10.°
Cessacdo da suspensio
1 - A suspenséo do mandato cessa:
a) - Apos o termo do prazo pelo qual foi concedida ou pelo regresso antecipado devidamente
comunicado, pelo proprio, ao Presidente;
b) - Pela cessacdo das fungbes incompativeis que determinaram a suspensdo.
2 - Com a cessagao da suspensdo, extinguem-se automaticamente as fungdes do substituto.

Artigo 11.°

Renlincia de Mandato
1 - Os membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de renincia ao respetivo mandato a
exercer mediante manifestagdo de vontade apresentada, quer antes quer depois da instalacdo da
Assembileia.
2 - A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder & instalacdo ou ao
Presidente da Mesa da Assembleia.
3 - A convocagdo do membro substituto compete ao Presidente da Mesa da Assembleia e tem lugar
no periodo que medeia entre a comunicagdo da renlncia e a primeira reunido que a seguir se
realizar, salvo se a entrega do documento de rendncia coincidir com o ato de instalacdo ou reuniso
da Assembleia e estiver presente o respetivo substituto, situagdo em que, apés a verificagdo da sua
identidade e legitimidade, a substituicdio se opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por
escrito nos termos do nimero 2 do presente artigo.
4 - A falta do eleito ao ato de instalagdo da Assembleia de Freguesia, ndo justificada por escrito no
prazo de 30 trinta dias ou considerada injustificada, equivale a rentincia, de pleno direito.
5 - O disposto no numero anterior aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de
substituto devidamente convocado, ao ato de assungdo de funcdes.
6 - A apreciagéo e a decisdo sobre a justificacdo referida nos nlimeros anteriores cabem & prépria
Assembleia e devem ter lugar na primeira reunido que se seguir & apresentacdo tempestiva da
mesma.

Artigo 12.°
Faltas e perda de Mandato
1 - Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer reunido.
2 - Equivale a falta a reunido o atraso por periodo igual ou superior a 30 minutos sobre o seu inicio
ou o abandono antes do final do termo da reunido, situages a que se aplica o regime de
justificacdo previsto na alinea b) do nimero 3 do presente artigo.



3 - Perdem o mandato os membros da Assembleia de Freguesia que:

a) - Sem motivo justificativo, ndo comparecam a 3 sessdes seguidas ou a 6 sessdes reunifes
interpoladas;

b) - O pedido de justificagdo de faltas é dirigido a Mesa em requerimento escrito pelo interessado
no prazo de 5 dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado;

¢) - A decisdo sobre a justificacdo da falta deve ser comunicada pela Mesa ao interessado,
pessoalmente ou por via postal, no prazo de 10 dias a contar da data de apresentacdo do pedido
de justificagdo, sob pena de se considerar a falta justificada;

4 - Perdem, ainda, o mandato os membros da Assembleia de Freguesia que:

a) - Apos a eleicdo, sejam colocados em situagdo que os torne inelegiveis ou relativamente aos
quais se tornem conhecidos elementos reveladores de uma situagdo de inelegibilidade j& existente,
e ainda subsistente, mas nao detectada previamente a eleicdo;

b) - Apds a eleigdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram apresentados a
sufragio eleitoral.

5 - As decisbes de perda de mandato sdo da competéncia Tribunal Administrativo e Fiscal, nos
termos da lei.

Artigo 13.°

Substituicdo dos membros
1 - As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia respeitantes a membros eleitos diretamente
sdo preenchidas pelo cidaddo imediatamente a seguir na ordem da respectiva lista ou, tratando-se
de coligagdo, pelo cidaddo imediatamente a seguir do partido pelo qual haja sido proposto o
membro que deu origem a vaga.
2 - Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do ndimero anterior, se torne impossivel o
preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o mandato serd conferido ao
candidato imediatamente a seguir na ordem de precedéncia.
3 - Quando algum dos membros deixar de fazer parte da Assembleia, por morte, rendncia, perda
de mandato ou por outra razdo, serd substituido nos termos dos nlimeros 1 e 2 pelo novo titular do
cargo com direito de integrar o 6rgdo, conforme os casos.
4 - Esgotada a possibilidade de substituigdo prevista no nimero anterior e desde que nio esteja
em efetividade de fungBes a maioria legal dos membros da Assembleia, o Presidente comunicara o
facto ao membro do Governo responsavel pela tutela das autarquias locais para que este marque,
no prazo maximo de 30 dias, novas eleigBes, nos termos do art.? 47° da Lei n.0 169/99, de 18 de
setembro, com as alteragdes introduzidas pela Lei n® 5-A/2002 de 11 de Janeiro.
5 - As eleigBes realizam-se no prazo de 40 a 60 dias a contar da data da respetiva marcacéo.
6 - A nova Assembleia de Freguesia completa o0 mandato da anterior.

CAPITULO III
DA ASSEMBLEIA

SECCAO I
INSTALACAO

Artigo 14.°
Convocacéao para o ato de instalacdo dos 6rgéos
1- Compete ao Presidente da Assembleia de Freguesia cessante proceder a convocacio dos eleitos
para o ato de instalagdo dos drgéos da autarquia, que deve ser conjunto e sucessivo.
2 - A convocagao é feita nos 5 dias subsequentes ao do apuramento definitivo dos resultados
eleitorais, por meio de edital e carta com aviso de recepcdo ou através de protocolo e tendo em
consideragdo o disposto no nimero 1 do artigo seguinte.



3 - Na falta de convocagéo, no prazo do numero anterior, cabe ao cidaddo melhor posicionado na
lista vencedora das eleigbes para a Assembleia de Freguesia efetuar a convocacdo em causa, nos 5
(cinco) dias imediatamente seguintes ao esgotamento do prazo referido.

Artigo 15.°

Instalacao
1 - O Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia cessante ou o cidaddo melhor posicionado na
lista vencedora procederd a instalagdo da nova Assembleia até ao 20.9 dia posterior ao apuramento
definitivo dos resultados eleitorais.
2 - Quem proceder a instalagdo verifica a identidade e a legitimidade dos eleitos e designa, de
entre os presentes, quem redige o documento comprovativo do ato, que € assinado, pelo menos,
por quem procedeu a instalagdo e por quem o redigiu.
3 - A verificagdo da identidade e legitimidade dos eleitos que hajam faltado justificadamente ao ato
de instalagdo, € feita na primeira reunido da Assembleia a que comparecam, pelo respetivo
Presidente.

Artigo 16.°
Primeira reuniao

1 - Até que seja eleito o Presidente da Mesa da Assembleia compete ao cidaddo que tiver
encabecado a lista mais votada ou, na sua falta, ao cidaddo sucessivamente melhor posicionado
nessa mesma lista, presidir a primeira reunido de funcionamento da Assembleia de Freguesia, que
se efetua imediatamente a seguir ao ato de instalagdo para efeitos de eleicdo do Presidente e
Secretarios da Mesa, tal como disp8e o artigo 18.0.

2 - Enquanto ndo for aprovado novo regimento continua em vigor o anteriormente aprovado.

Seccdo II
MESA

Artigo 17.°

Composi¢cao da Mesa
1 - A Mesa da Assembleia € composta por um Presidente, um 1.9 Secretdrio e um 2.9 Secretério.
2 - A Mesa é eleita pelo periodo do mandato, podendo os seus membros ser destituidos, em
qualquer altura, por deliberagdo tomada pela maioria do nimero legal dos membros da
Assembleia.
3 - O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1.0 Secretério e este pelo 2.0
Secretario.
4 - Na auséncia simultdnea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia elege, por
voto secreto, de entre os membros presentes, o nimero necessério de elementos para integrar a
Mesa que vai presidir a reunido.
5 - No caso de morte, rentincia ou perda de mandato de qualquer elemento da Mesa, proceder-se-
3 & eleigdo do elemento em falta na primeira sesséo apds a ocorréncia.

Artigo 18.°

Eleicdo da Mesa
1 - A Mesa da Assembleia € eleita, por escrutinio secreto, pela Assembleia, de entre os seus
membros, em listas uninominais, devendo as respetivas candidaturas ser dirigidas ao Presidente
em exercicio, até 2 dias antes do ato eleitoral e entregues nos servicos da Assembleia de
Freguesia, no horério de expediente.
2 - As eleigbes para os cargos referidos no nimero anterior sero nominais, salvo se, por proposta
de qualquer membro, o plenario deliberar outra forma de votacdo.
3 - Terminada a votagdo serdo eleitos os candidatos que obtiverem o maior nimero de votos
validamente expressos.
4 - Verificando-se empate na votagdo, procede-se a nova eleicdo.



5 - Se o empate persistir, € declarado eleito para as fungdes em causa o cidaddo que, de entre os
membros empatados, se encontrava melhor posicionado nas listas que os concorrentes integraram
na eleigdo para a Assembleia de Freguesia, preferindo sucessivamente a mais votada.

Artigo 19.°

Competéncia da Mesa
1 - Compete a Mesa:
a) Elaborar o projeto de regimento da Assembleia de Freguesia;
b) Deliberar sobre as questdes de interpretagdo e integragdo de lacunas do regimento;
c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicdo;
d) Verificar a conformidade legal e admitir as propostas da Junta de Freguesia legalmente sujeitas
a competéncia deliberativa da assembleia municipal;
e) Encaminhar, em conformidade com o regimento, as iniciativas dos membros da assembleia de
Freguesia e dos grupos de cidaddos da freguesia;
f) Assegurar a redagdo final das deliberagdes;
g) Encaminhar para a assembleia de Freguesia as petigdes e queixas dirigidas & mesma;
h) Requerer a Junta de Freguesia ou aos seus membros a documentacdo e informacgdo que
considere necessdrias ao exercicio das competéncias da assembleia de Freguesia, assim como ao
desempenho das suas fungdes, nos termos e com a periodicidade julgados convenientes;
i) Proceder & marcacéo e justificagdo de faltas dos membros da assembleia de Freguesia;
j) Comunicar a assembleia de Freguesia a recusa da prestagdo de quaisquer informacdes ou
documentos, bem como a falta de colaboragdo por parte da Junta de Freguesia ou dos seus
membros;
k) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decis8es judiciais relativas & perda de mandato em que
incorra qualquer membro;
I) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos relevantes;
m) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que |he sejam determinadas pela
Assembleia de Freguesia;
2 —Das deliberagdes da Mesa da Assembleia cabe recurso para o plendrio.

Artigo 20.°

Competéncias do Presidente da Mesa
1 - Compete ao Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia:
a) Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e presidir aos
seus trabalhos;
b) Convocar as sessGes ordinarias e extraordinarias;
c) Abrir e encerrar os trabalhos das sessdes;
d) Dirigir os trabalhos e manter a disciplina das sessées;
e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberagtes;
f) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstincias excecionais o
justifiqguem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da sessdo;
g) Comunicar ao Ministério Plblico competente as faltas injustificadas dos restantes membros da
assembleia, para os efeitos legais;

Artigo 21.°

Competéncia dos Secretarios
Compete aos Secretdrios:
a) - Coadjuvar o Presidente da Mesa da Assembleia de Freguesia no exercicio das suas funcbes;
b) - Assegurar o expediente;
c) - Lavrar e subscrever as atas das reunides na falta de trabalhador nomeado para o efeito;
d) - Proceder a conferéncia das presengas e registos das faltas, assim como verificar em qualquer
momento, o quérum e registar as votacdes;
e) - Organizar as inscrices dos membros da Assembleia que pretendam usar da palavra;



f) - Servir de escrutinadores;
g) - Assinar, em caso de delegagdo do Presidente, a correspondéncia expedida em nome da
Assembleia;

SECCAO III
FUNCIONAMENTO

Artigo 22.0
Funcionamento

1 — A Assembieia de Freguesia funcionaré na sede do Edificio da Junta de Freguesia de Azurém,
sito na Rua de S. Pedro, n°® 316, ou em gualquer outro local desta freguesia que assegure o normal
desenvolvimento dos trabalhos.

2 - A Assembleia de Freguesia tenderd a disponibilizar toda a informacgio (ordem de trabalhos,
composigéo, deliberagdes (editais), mogSes, contactos) numa ligagdo & Assembleia de Freguesia
integrada no portal da Freguesia de Azurém.

Artigo 23.°
Sessobes
1 - A Assembleia de Freguesia reline em sessdes ordinarias e extraordindrias.
2 - As sessdes sdo plblicas e sdo realizadas em local que permita a participagio dos cidad3os.
3 - As sessBes mencionadas no ndmero 1 deve ser dada publicidade, com mengdo dos dias, horas
e locais de realizagdo, de forma a garantir o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia
de, pelo menos, 5 dias sobre a data das mesmas.

Artigo 24.°
Sessodes ordinarias

1 - A assembleia de freguesia reline em quatro sess@es ordindrias anuais, em abril, junho,
setembro e novembro ou dezembro, convocadas com uma antecedéncia minima de oito dias por
edital e por carta com aviso de recegdo ou protocolo.

2 - A apreciag8o do inventario dos bens, direitos e obrigagBes patrimoniais, a respetiva avaliagdo e
a apreciagdo e votagdo dos documentos de prestagdo de contas do ano anterior devem ter lugar na
primeira sessdo e a aprovagdo das opgBes do plano e da proposta de orgamento para o ano
seguinte na quarta sessdo.

Artigo 25.°
Sessdes extraordinarias

1 - A assembleia de freguesia reline em sessd@o extraordindria por iniciativa da mesa ou apds

requerimento:

a) Do presidente da junta de freguesia, em cumprimento de deliberagéo desta;

b) De um tergo dos seus membros;

c) De um numero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da freguesia
equivalente a 30 vezes o numero de elementos que compdem a assembleia de freguesia,
quando aquele numero de cidaddos eleitores for igual ou inferior a 5000, ou a 50 vezes,
quando for superior.

2 - O presidente da mesa da assembleia de freguesia, no prazo de cinco dias apds a iniciativa da

mesa ou a recegdo dos requerimentos previstos no nimero anterior, por edital e por carta com

aviso de recegdo ou protocolo, convoca a sessdo extraordinaria da assembleia de freguesia.

3 - A sessdo extraordinaria referida no nimero anterior deve ser realizada no prazo minimo de 3

dias e maximo de 10 dias apés a sua convocacio.

4 - Quando o presidente da mesa da assembleia de freguesia ndo convoque a sess3o extraordinaria

requerida, podem os requerentes convoca-la diretamente, observando, com as devidas

adaptagdes, o disposto nos n.%s 2 e 3 e promovendo a respetiva publicitacdo nos locais habituals.

5 - Nas sessdes extraordindrias, a Assembleia sé pode deliberar sobre matérias para que haja sido

expressamente convocada.



Artigo 26.°

Sessdes extraordinarias convocadas a pedido de cidaddos eleitores
1 - O requerimento a que se refere a alinea c) do nimero 1 do artigo 25.0, deverd ser
acompanhado das certidSes comprovativas da qualidade de cidaddo recenseado na &rea da
freguesia, sob pena de indeferimento, tal como estabelece o artigo 60.2 da Lei n.© 75-A/2013 de
12 de setembro.
2 - Compete a Assembleia fiscalizar o processo nos termos da lei.
3 - Nas sessbes a que respeita este artigo, tém o direito de participar, sem direito de voto, dois
representantes dos requerentes.
4 - Os representantes mencionados no nimero anterior, podem formular sugestdes ou propostas,
as quais serdo postas a votagdo pela Assembleia de Freguesia se esta assim o deliberar.

Artigo 27.°

Convocacgdo das sessdes
1 - As sessbes da Assembleia de Freguesia serdo convocadas com a anteced&ncia minima de 5 dias
Uteis.
2 - Em caso de forga maior o Presidente da Assembleia de Freguesia, ouvidos os representantes
das forgas politicas representadas na Assembleia de Freguesia, podera convocar a Assembleia, por
qualquer meio e sem dependéncia de prazos, que funcionaréd logo que reunida a maioria dos seus
membros.
3 - Da decisdo do Presidente da mesa da Assembleia cabe recurso para o plenério.

Artigo 28.°

Convocatoéria
1 - As sessbes ordindrias e extraordindrias sdo convocadas pelo Presidente da Mesa, por carta ou
protocolo, dirigido a cada um dos membros da Assembleia de Freguesia.
2 - A convocatoéria, que deve anunciar a ordem do dia, consta ainda, de Edital afixado nos lugares
de estilo, assim como no portal oficial da Freguesia.
3 - Com a convocatéria de cada sessdo serdo enviados a cada organizagdo representada, os
documentos para a discussdo da ordem do dia.
4 - Os documentos referidos no ndmero anterior poderdo ser enviados em suporte digital para
endereco de e-mail de cada um dos membros da Assembleia.

Artigo 29.°

Requisitos das reunides
1 - As reunides da Assembleia de Freguesia ndo tém lugar quando ndo esteja presente a maioria
do nimero legal dos seus membros, decorridos que sejam 30 minutos sobre a hora constante da
convocatoria para inicio da reunido.
2 - Nas reunides ndo realizadas por inexisténcia de quérum hd lugar ao registo das presencas, 3
marcagdo de faltas e a elaboracio da ata.
3 - As reunides da Assembleia de Freguesia poder&o ser gravadas.

Artigo 30.°
Verificacdo de presencgas

A presenca dos membros da Assembleia é verificada no inicio e em qualquer outro momento da
sessdo, por iniciativa do Presidente ou de qualquer dos seus membros.

Artigo 31.°
Duragdo das sessdes
1 - Cada reunido da Assembleia de Freguesia tem uma duragdo méaxima de 3 horas efetivas, salvo
se a propria Assembleia deliberar o seu prolongamenta.
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Artigo 32.°

Periodo de antes da Ordem do Dia
1 - Em todas as sessies ordinarias havera um periodo inicial para ser tratado qualquer assunto
que ndo caiba na ordem do dia.
2 - Esse periodo terd a duracdo méxima de 30 minutos, prorrogavel, por deliberacido da Messa da
Assembleia, sendo garantido o usc da palavra por ordem das inscrigdes, apresentadas & Mesa no
inicio da reunido.
3 - O tempo de intervencdo ndo podera ultrapassar os 5 minutos, por cada grupo com
representagdo na Assembleia de Freguesia, ndo devendo usar seguidamente da palavra, dois
elementos da mesma formacdo representada.
4 - O tempo de intervengdo relativo a Junta de Freguesia, neste periodo, serd igual ao referido no
paragrafo anterior, podendo prolongar a intervengdo até ao dobro do tempo, se acaso responder a
mais do que uma intervengao.

Artigo 33.°

Ordem do dia
1 — A ordem do dia deve incluir os assuntos indicados pelos membros do respetivo 6rgdo, desde
que sejam da competéncia deste e o pedido correspondente seja apresentado por escrito com uma
antecedéncia minima de:
a) 5 dias lteis sobre a data da sess8o ou reunido, no caso de sessdes ou reunides ordinarias;
b) 8 dias (teis sobre a data da sessdo ou reunifio, no caso de sessBes ou reunides extraordindrias.
2 - A ordem do dia é destinada exclusivamente a matéria constante da convocatdria.
3 - Os documentos relativos a ordem do dia sdo remetidos aos grupos ou forgas politicas
representadas na Assembleia de Freguesia e a todos os membros da Assembleia que o solicitem,
sempre que possivel em suporte digital, no prazo minimo de 2 dias (teis sobre a data do inicio da
sessdo, enviando-se-lhes, em simultdneo, a respetiva documentacéo.
4 - Para cada ponto da ordem do dia, ha um periodo inicial para inscrigdes.
5 - O tempo determinado para cada assunto na ordem de trabalhos serd distribuido pelas forgas
politicas com assento na Assembleia de Freguesia, garantindo-se, um tempo de intervengdo nunca
inferior a 5 minutos, por cada grupo ou forga politica, sendo de 10 minutos na discussdo e votacio
dos documentos de prestagdo de contas, opgdes do plano e proposta de orgamento, assistindo a
junta de Freguesia, através do seu Presidente ou do membro de executivo em quem este delegue
fungBes a faculdade de responder as interpelagbes, usando o tempo igual ao da soma de todas as
intervengbes anteriores.
6 - No final deste periodo de intervencgdes, caberd o lugar ao pedido de esclarecimentos, usando
tempo inferior a 2 minutos, cabendo a Junta de Freguesia o direito de responder aos pedidos de
esclarecimentos, dispondo de um tempo igual ao do pedido de esclarecimentos dos membros da
Assembleia de Freguesia.

Artigo 34.°

Apresentagdo de votos e mogdes
1 - Os membros da Assembleia, os grupos ou forgas politicas eleitas ou a Mesa, podem apresentar,
votos de congratulagdo, protesto, condenagao, saudagdo ou pesar e mogges.
2 - Os votos e moges referidos no nimero anterior deverdo ser enviados & Mesa da Assembleia,
para posteriar distribuigdo por todos, até ao encerramento do expediente dos servicos da Junta de
Freguesia do dia Gtil imediatamente anterior & data de realizac8io da respetiva sessdo, sem prejuizo
dos nimeros seguintes, ocorrendo a votagdo no final da reunido e ndo havendo lugar a leitura
prévia.
3 - Sdo admissiveis deliberagles, sem prévia discussdo, no final de cada sessdo ordindria, sobre
assuntos cuja urgéncia ou interesse autarquico sejam reconhecidos por, pelo menos, dois tercos do
nimero legal de membros da Assembleia.
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4 - As propostas de deliberagdo referidas no nimero anterior devem ser apresentadas no inicio da
sessdo, antes do periodo da ordem do dia, e lidas pelo Presidente logosapds a leitura do
expediente.

Artigo 35.°
Periodo destinado ao piblico
1 - Encerrada a ordem do dia e tomadas as deliberagdes nos termos do artigo anterior, se
existirem, hd um periodo para intervengdo do publico durante o qual lhe sdo prestados os
esclarecimentos solicitados, que ndo devera exceder os 30 minutos.
2 - As inscricbes devem efetuar-se junto da Mesa da Assembleia até do termo do periodo
destinado a ordem do dia, onde deve constar o nome e morada, bem assim o assunto e a quem
pretende solicitar esclarecimentos.
3 - A Mesa fixa o tempo de intervengdo aberto ao publico, em fungdo do nimero de inscricdes.
4 - As intervengdes do publico estdo, igualmente, abrangidas pela limitacdo ao uso da palavra.
5 - E sempre garantido o uso da palavra a cada um dos cidad3os gue de entre o publico se
inscreveu, pelo periodo maximo de 5 minutos _
6- Encerrado o periodo de intervengdo aberto ao publico, cada organizacdo politica com assento na
Assembleia tem o direito de usar da palavra durante o tempo méximo de 3 minutos sobre os
assuntos focados naquelas intervencdes.
7 - A nenhum cidaddo €& permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes ou
manifestar-se por qualquer modo, designadamente sob a forma de aplauso ou reprovacdo das
opinides emitidas.

-

Artigo 36.°

Uso da Palavra
1 - A palavra é concedida aos membros da Assembleia para:
a) - Tratar dos assuntos de antes da ordem do dia;
b) - Apresentar propostas;
c) - Participar nos debates;
d) - Fazer perguntas a Junta de Freguesia sobre quaisquer atos da sua competéncia;
e) - Invocar o regimento ou interrogar a Mesa;
f) - Fazer requerimentos;
g) - Apresentar reclamagdes, recursos, protestos e contra - protestos;
h) - Proceder a interpelagdes;
i) ~ Formular declaragées de voto;
j) - Exercer o direito de defesa;
I) - Exercer todos os direitos consagrados na lei e neste regimento.
2 - A palavra é dada pela ordem de inscri¢Bes, procurando a Mesa ordena-las por forma a ndo
usarem, seguidamente, da palavra dois membros eleitos pela mesma lista. '

Artigo 37.° ,
Uso da palavra pelos membros da Mesa
Os membros da Mesa da Assembleia podem usar da palavra em sessdo plendria na qual se
encontrem em funcgdes ndo podendo, contudo, reassumir os lugares na Mesa enquanto estiver em
debate ou votagdo, se a estes houver lugar, o assunto em que tenham intervindo.

i\rtigo 38.°
. Limitag6es ao uso da palavra
1 - O Presidente da Mesa podera retirar a palavra a qualquer orador que, no uso dela, se afaste da
matéria em discussdo, cabendo a este recurso da decisdo para a Assembleia.
2 - O uso da palavra para reclamac@es, recursos, protestos e contraprotestos limita-se 3 indicacdo
sucinta do seu objeto e fundamento.

=
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3 - ApoOs a apresentacdo de qualquer protesto, a Mesa s6 concede a palavra para um Unico
contraprotesto do visado, finda a qual serd encerrada a questdo, sem admissde de ‘mais protestos
ou contraprotestos.

4 - SO serdo admitidas declaragdes de voto orais, por periodos ndo superiores a 2 minutos, de
cada uma das organizacgtes politicas.

5 - As inscrigbes para as declaragdes de voto orais sdo feitas imediatamente ap6s a votagdo.

& - As declaragbes de voto individuais s6 podem ser feitas por escrito e devem ser remetidas
diretamente a Mesa que as manda apensar a ata.

7 - A palavra para esclarecimento limitar-se a formulagdo sintética da pergunta e da respetiva
resposta sobre a matéria anunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.

8 - No uso da palavra ndo sdo permitidas interrupgfes

Artigo 39.°
Direito de interrupgéo
Para efeito da reunido dos seus membros, poderad qualquer organizagio politica com assento na
Assembleia requerer interrupgdes das reunides plenarias deste ()rgéo, por um periodo de tempo
cuja soma em cada reunido ndo exceda 15 minutos, as quais ndo podem ser recusadas pelo
Presidente da Mesa. :

Artigo 40.°

Presencga da Junta de Freguesia
1 - AJunta de Freguesia faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessdes da Assembleia pelo seu
Presidente, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.
2 - Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta pode fazer-se substituir pelo seu
substituto legal.
3 - Os restantes membros do executivo da Junta de Freguesia devem assistir as sesstes da
Assembleia, sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitacio do
Presidente da Junta, da Assembleia ou com a anuéncia do Presidente da Junta ou do seu substituto
legal.
4 - Os membros do executivo da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio do
direito de defesa da honra.

SECCAO V
DELIBERAGOES E VOTACOES

Artigo 41.°
Qudérum

1 -'A Assembleia de Freguesia s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do
numero legal dos seus membros.
2 - Quando a Assembleia de Freguesia ndo possa reunir por falta de quérum, o Presidente da Mesa
da Assembleia designa outro dia para nova sessdo, que tem 'a mesma natureza da anterior, a
convocar nos termos previstos na lei e neste regimento.
3 - Das sessOes canceladas por falta de quérum é elaborada ata onde se registam as presencas e
auséncias dos respetivos membros, dando lugar & marcacdo de falta.

Attigo 42.°
X Deliberagdes
1 - As deliberagBes da Assembleia de Freguesia sdo tomadas & pluralidade de votos, estando
presente a maioria do numero legal dos seus membros, tendo o Presidente da Mesa da Assembleia
voto de qualidade em caso de empate, ndo contando as abstencdes para o apuramento da maioria.
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2 - A Assembleia é independente no &mbito das suas competéncias e as suas deliberagBes sd
podem ser suspensas, modificadas, revogadas ou anuladas pela forma prevista na lei.

3 - S6 podem ser objeto de deliberagio os assuntos incluidos na ordem do dia da reunio ou
sessdo, salvo se, tratando-se de sessdo ordinéria, pelo menos dois tercos do niimero legal dos seus
membros reconhecerem a urgéncia de deliberagdo imediata sobre assuntos n3o incluidos na ordem
do dia.

4 - N@o podem estar presentes no momento da discussdo nem da votacio os membros da
Assembleia que se encontrem ou se considerem impedidos.

5 - Nenhum membro da Assembleia de Freguesia pode participar na discussdo e votacdo de
matérias que lhe digam diretamente respeito e a seus parentes ou afins em linha recta ou até ao
segundo grau da linha colateral.

Artigo 43.°
Ordem e formas de votacdo
1 - Compete ao Presidente da Mesa estabelecer a ordem das respetivas votacdes, a qual podera
ser alterada pelo plenario.
2 - A votagdo € ndo nominal e plblica, exceto nos casos previstos no artigo seguinte.
3 - Em caso de duvida, a Assembleia deve deliberar sobre a forma de votacso.
4 - O Presidente vota em ultimo lugar.

Artigo 44.°

Votacdo por escrutinio secreto
1 - S&o feitas por escrutinio secreto as votagdes relativas a:
a) - Eleigdes;
b) - Deliberagdes que envolvam a apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de qualquer
pessoa;
c) - Outros assuntos em que a Assembleia delibere que os interesses em causa sdio melhor
defendidos através do voto secreto.
2 - A votagdo por escrutinio secreto é nominal e far-se-a por ordem do registo de entrada dos
membros da Assembleia, votando primeiramente a Mesa.
3 - Havendo empate na votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagio
e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberagdo para a reunido seguinte.

Artigo 45.°
Publicidade das deliberacbes
1 - As deliberagbes da Assembleia de Freguesia destinadas a ter eficicia externa, devem ser
publicadas em Edital afixado nos lugares de estilo durante 5 dos 10 dias subsequentes & tomada da
deliberacdo, sem prejuizo do disposto em legislagio especial.

Artigo 46.°
Atas

1 - De cada sessdo é lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da sessdo, os membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisdes e deliberagdes tomadas e as posicSes contra elas
assumidas, desde que a requerimento daqueles que as tiver perfilhado, e a forma e o resultado das
respetivas votagdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.
2 - As atas sdo elaboradas sob a responsabilidade do Secretério ou de quem o substituir, e postas
a aprovagédo de todos os membros no final da respectiva reunido ou no inicio da seguinte, sendo
assinadas, ap6s aprovacgéo, pelo Presidente e por quem as lavrou.
3 - As atas ou texto das deliberagdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final
das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas,
apos aprovacdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.
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4 - As deliberacdes da Assembleia de Freguesia s6 adquirem eficicia depois de aprovadas e
assinadas as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros
anteriores.

5 - Qualguer membro pode fazer constar da ata o seu voto e as razdes que o justifiquem.

6 - Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagBes sdo sempre
acompanhadas das declaragBes de voto apresentadas.

7 - O registo na ata do voto de vencido isenta o emissor deste da responsabilidade que
eventualmente resulte da deliberagdo tomada.

8 - As certidfes das atas devem ser passadas, independentemente de despacho, pelo Secretério
ou por quem o substituir, dentro dos 8 dias seguintes & entrada do respetivo requerimento, salvo
se disserem respeito a factos passados hd mais de 5 anos, caso em que o prazo € de 15 dias.

9 - As certiddes podem ser substituidas por fotocdpias autenticadas.

10 - As atas das sessbes, terminada a mencdo aos assuntos incluidos na ordem do dia, devem
fazer referéncia sumaria as eventuais intervengdes do plblico na solicitacdo de esclarecimentos e
as respostas dadas.

CAPiTULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 47.°
Redacédo Final
1 - O regimento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovagdo e constara da ata respetiva.
2 - Seré distribuido a cada membro da Assembleia e a qualquer cidaddo eleitor que o solicitar, um
exemplar do regimento aprovado.

Artigo 48.°

Alteracoes
1 - O presente regimento pode ser alterado pela Assembleia por iniciativa de, pelo menos, um
terco dos seus membros, em sessdo expressamente convocada para o efeito.
2 - As alteragfes ao regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta do nUmera legal dos
membros da Assembleia.

Aprovado na sessdo ordinaria de 26 de Dezembro de 2013
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